PROCEDIMIENTO: Tramite para la Naturalizacion Concesiva
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

instruccién civica

s lzl7le]|sz
> DESCRIPCION DEL PASO O | RESPONSABLE: 3 % g_’ 3 S
g ACCION ¢ Quién hace la accion S =) 3 o S
o ¢ Qué hace y como lo hace? 0 paso? O ; D ,,
El extranjero interesado en
naturalizarse en Guatemala, por
1 |medio de solicitud dirigido al Extranjero interesado O
Gobernador Departamental sobre el
trdmite de Naturalizacién Concesiva
Se recibe la solicitud, la cual se
5 sellay firma y se devuelve copia Receptor de C)
sellada y firmada al interesado. Se Jdocumentos
procede a registrar el expediente.
Registra el expediente y lo traslada a |
g . ped R Receptos de Y
3 |Secretaria Administrativa para su
" documentos ‘
revision
Traslada el expediente al encargado |Secretario O
4 . . .
del tramite Administrativo
Oficio dirigido al Director ‘
Departamental de Educacion, Encargado del O
5 L -
solicitando se nombre la Terna de  Jtramite
Maestros de Educacion Primaria |
|
6 Recepcion de la designacion de la  |Receptor de O
terna de maestros documentos l
Registro del nombramiento o Receptor de ©
7 . .
designacion de la Terna de Maestrosjdocumentos |
Invitacién de la Terna para acordar y |
Encargado del
8 |fechay hora del examen, lo cual se L
o : tramite
notifica al interesado \
9 Discernimiento y nombramiento de la|Encargado del O D
terna tramite |
La terna procede a realizar el | !
10 |examen sobre idioma espafiol y de |Terna examinadora O
|
v
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T DESCRIPCION DEL PASO O RESPONSABLE: 3 % ] 3 =
é ACCION ¢ Quién hace la accion o =) o3 o S
S ¢Qué hace y como lo hace? 0 paso? O : D C
La terna rinde informe al Gobernador ¢
11 |Departamental y se agrega al Terna examinadora O
expediente |
L . I
12 Elaboracion de edictos para su Encargado del O
publicacién tramite |
13 Los edictos publicados se recortan y |Encargado del |
se agregan al expediente tramite Q
Se folia el expediente en forma ‘
correlativa y se elabora providencia
. : L Encargado del
14 Jremitiendo el expediente al Ministro .
) . tramite
de Relaciones Exteriores para que ‘
resuelva lo conducente
Se recibe el expediente del
15 [Ministerio de Relaciones exteriores  |Receptor de O D
con la resolucion para notificar al documentos |
interesado
16 Se registra el expediente y se Receptor de O
traslada al Encargado del Tramite documentos |
. e o -7 |
Citacion, notificacion y entrega de la |Encargado del O |—)\
17 2 .
resolucion tramite '_V
[
18 JArchivo del expediente Encargado del O

archivo
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El procedimiento "Tramite de Naturalizacion concesiva", fue analizado, discutido y consensuado por los Secretarios Administrativos de las
Gobernaciones Departamentales o sus representantes y se enmarca dentro de la Asistencia Técnica brindada por el INAP a la Asesoria
Especifica de Gobernaciones Departamentales del Ministerio de Gobernacion.



