
 

 

 

        

 

 
Formulario G.D.-B.V.-02 

 
No.  __________________ 
Ref. __________________ 

 
 

 
SOLICITUD DE COPIAS SIMPLES INFORMES O CERTIFICACIONES DE 

EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS 
 
 
 
El infrascrito Jefe Administrativo Financiero de la Gobernación Departamental de 
________________________________________________________________________, 
 

HACE CONSTAR: 
 
 
Que se tuvo a la vista el libro de registro de ingresos y egresos de correspondencia de 
esta dependencia en donde a folio No._______________ y registro No._______________, 
se encuentra anotada la documentación referente a_______________________________ 
__________________________________de fecha _______________________________, 
misma que se encuentra en la fase de: _________________________________________ 
 
 
Y a solicitud de la persona interesada, se extiende en _______________________, a los 
_________________ días del mes de  _________________ del año _____________. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

________________________________ 
Jefa Administrativo Financiero 

 
 
 
 
Fundamento Legal: Art. 28 Y 30 de la Constitución Política de la República de Guatemala 

 
 
c.c. interesado 

 

 (Sello) 


