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Marvin René Hernandez Santos

Asesoria
Técnica

Subjefatura
Adminsitrativa y de
Servicios

Q7,000.00

11

a) Brindar apoyo en conflictos Departamentales de saneamiento ambiental en coordinacién con la Oficina Departamental de Conflictividad de la
Goberancion Departamental de Baja Verapaz, con la finalidad de mantener adecuadas condiciones de vida urbana, rural y del medio ambiente
en Baja Verapaz; b) Brindar poyo a la Goberancién Departamental de Baja Verapaz en la elaboracién de material publicitario para prevencién y
cuidado de aguas, con la finalidad de concientizar a la poblacién de Baja Verapaz; c) Brindar apoyo durante las inspecciones de campo que sean
programadas por la Gobernacién Departamental de Baja Verapaz, en seguimiento a denuncias sanitarias por animales peligrosos, en
prevencion de propagacién de enfermedades a personas, animales y ambiente; d) Brindar apoyo en la identificacion de perreras municipales y
voluntarias en el departamento de Baja Verapaz, con la finalidad de contar con una base de datos que pueda estar disponible y actualizada al
momento de requerir el traslado de un animal hacia ellas; e) Brindar apoyo y acompafiamiento a compromisos adquiridos por la Gobernacion,
preparando informacién y proponiendo situaciones de mejora en temas comunitario, para brindar servicios mas personalizados a la poblacion
Bajaverapacence por parte de la Gobernaciéon Departamental de Baja Verapaz y f) Atender las solicitudes que sobre la ejecucion de este
contrato haga “LA GOBERNACION” o sus autoridades superiores.

Brindar apoyo comunitario y
ambiental a la Gobernacion
Departamental de Baja Verapaz.

Hugo Leonel Orellana Flores

Aseroria
Técnica

Subjefatura
Adminsitrativa y de
Servicios

Q6,000.00

11

a) Brindar apoyo a la Gobernacidén Departamental en materia laboral y administrativa con el objetivo de dar seguimiento a los procesos
laborales de los empleados de la Gobernacién Departamental; b) Apoyar a la Gobernacién Departamental en la realizacién de procesos
administrativos en expedientes para la revision y andlisis de requisitos indispensables para su tramite y/o ejecucion; c) Apoyar a la
Goberanacién Departamental en la realizacién de investigaciones en el campo con el fin de proponer soluciones adecuadas a los problemas que
se presentan en los expedientes o asuntos que estudia; d) Apoyar al sefior Gobernador Departamental en las reuniones del Consejo
Departamental de Desarrollo y Unidad Técnica Departamental a efecto de dar seguimiento a los acuerdos y compromisos asumidos; e) Brindar
apoyo a la Gobernacion Departamental en la redaccion del informe mensual de compromisos y acuerdos del Consejo Departamental de
Desarrollo para ser presentado en las reuniones del Consejo Departamental de Desarrollo; f) Apoyar a la Gobernacién Departamental en
talleres, seminarios, foros, paneles relacionados al flujo de expedientes administrativos y laborales con el objetivo de estandarizar, actualizar y
viabilizar los procesos administrativos ante el Consejo Departamental de Desarrollo; y g) Atender las solicitudes que sobre la ejecucion de este
contrato haga “LA GOBERNACION” o sus autoridades superiores.

Apoyar en procesos
administrarivos al sefior
Gobernador

Julio Roberto Ixtacuy Ramos

Aseroria
Técnica

Subjefatura
Adminsitrativa y de
Servicios

Q6,000.00

11

a) Apoyar a la Gobernacién Departamental para el 6ptimo funcionamiento de los servidores de bases de datos, mediante el oportuno
afinamiento de los mismos, en aspectos de memoria, almacenamiento, rendimiento, seguridad y adecuado acceso por parte de las aplicaciones
y funcidn de dichos aspectos, para lo cual deberd tener estrecha coordinacion con los analistas programadores, con la finalidad de otorgar a la
poblacién una atencion eficaz y eficiente; b) Apoyar a la Gobernacién Departamental en la administracion de los usuarios y perfiles de acceso a
los servicios electronicos que se presten en la Gobernacion Departamental de Baja Verapaz del Ministerio de Gobernacion con la finalidad de
verificar y actualizar diariamente la informacién que se genere como producto de los servicios que presta la institucion; c) Apoyar en la
ejecucion de la politica de respaldo de informacidn tanto de bases de datos como de todo archivo plano que se respalde como parte de la
politica de resguardo de informacién centralizada y de estaciones de trabajo con el propdsito de otorgar la atencién y servicios a la poblacién de
Baja Verapaz con eficiencia y responsabilidad; d) Brindar apoyo para determinar requerimientos detallados en cuanto a procesos y
procedimientos a automatizar; €) Apoyar a la Gobernacién Departamental en el disefio, desarrollo e implementacidon de las soluciones de
software para las cuales se establecieron los requerimientos para el 6ptimo funcionamiento del equipo de cdmputo propiedad de la
Gobernacién Departamental de Baja Verapaz del Ministerio de Gobernacion; f) Apoyar en la aplicacién de las leyes vigentes de propiedad
intelectual, relacionadas con el uso de los recursos tecnoldgicos con que cuenta la Gobernaciéon Departamental de Baja Verapaz del Ministerio
de Gobernacidn, con el propésito de fomentar el respeto a las normas y preceptos legales relacionados al tema; y g) Atender las solicitudes
que sobre la ejecucion de este contrato haga “LA GOBERNACION” o sus autoridades superiores.

Apoyar en mantenimiento del
equipo de computo, para
mantenerlo en optimas
condiciones.

Suli Amarilis Canahui Morente de De Le6n

Aseroria
Técnica

Subjefatura
Adminsitrativa y de
Servicios

Q5,000.00

11

a) Brindar apoyo al Encargado de Acceso a la Informacién Publica y Gestor de Documentos, en la recepcion de documentos que ingresan a la
Gobernacion Departamental de Baja Verapaz para llevar un orden y control de los mismos; b) Apoyar al Encargado de Acceso a la Informacién
Publica y Gestor de Documentos en la actualizacidn, foliacion y revision de todos los expedientes que se tramitan en la Gobernacién
Departamental, a efecto de evitar perdida o extravio de documentos; c) Apoyar al Encargado de Acceso a la Informacidn Publica y Gestor de
Documentos, en la redaccién de documentos internos y externos de la Gobernacién Departamental, con el objetivo de dar una atencién pronta
y oportuna a la poblacién Bajaverapacense que demanda un servicio; d) Apoyar al Encargado de Acceso a la Informacion Publica y Gestor de
Documentos en los procedimientos de clasificacién de documentos para ser remitidos al Archivo General para su resguardo en la Gobernacion
Departamental; y e) Atender las solicitudes que sobre la ejecucion de este contrato haga “LA GOBERNACION” o sus autoridades superiores.

Brindar apoyo al encargado de
acceso a la informacién publica
en la recepcion de documentos,
en la actualizacion, foliacion,
revision, de expedientes,
clasificar docuemtnos para ser
remitidos al Archivo General para
su resguardo.




a) Apoyar durante la elaboracidn y certificaciones de actas Administrativas de la Gobernacién Departamental de Baja Verapaz, con el fin de
plasmar cada uno de los datos relevantes de las reuniones; b) Apoyar a la Gobernacion Departamental de Baja Verapaz durante la elaboracién

Apoyar al Asistente de

’ Subjefatura de resoluciones de autorizacion de colecta publica, con la finalidad de agilizar los procesos a la poblacién; c)Apoyar a la Gobernacién ’ B
Elmer Orlando Rosales Soloman Aseroria Adminsitrativa y de 05,000.00 1 Departamental de Baja Verapaz en la recopilacién de informes mensuales presentados por las instituciones con presencia en el departamento  |Inventarios en la seleccién de
Técnica o T de Baja Verapaz, con el fin de agilizar el proceso de publicacion de dichos informes en las plaformas digitales de la institucion; d) Apoyar durante|Bjenes en mal estado para
Servicios la gestion de Bajas de Inventario de Activos Fijos Destructibles, Ferrosos, Hurto o Robo y Donacién de la Gobernacién Departamental de Baja realizar tramites de baja.
Verapaz, con la finalidad de mantener actualizado y ordenado el Inventario de Goberanacion Departamental de Baja Verapaz; y e) Atender las
solicitudes que sobre la ejecucién de este contrato haga “LA GOBERNACION” o sus autoridades superiores.
a) Apoyar durante las estrategias de seguridad, a fin de que el personal conozca los protocolos que deben utilizarse en las oficinas de la Apoyar durante las estrategias de
. Gobernacion Departamental de Baja Verapaz; b) Brindar apoyo durante la programacion de las comisiones oficiales de la Gobernacién seguridad a fin de que el
Aseroria Subjefatura Departamental, con el fin de resguardar la integridad de los empleados de la Gobernacién Departamental de Baja Verapaz; c) Apoyar durante el personal conozca los protocolos
Eulalio Jacinto Vasquez L. Adminsitrativa y de Q4,000.00 11 ingreso y egreso de los vehiculos oficiales de la Gobernacion Departamental de Baja Verapaz, con el objetivo de garantizar el cumplimiento de N
Tecnica Servicios las normas de protocolo de seguridad; d)Brindar apoyo a la Gobernacién Departamental durante el registro y traslado de los insumos a los que deben utilizarse en las
diferentes municipios del Departamento de Baja Verapaz, cuando ocurren desastres naturales, a fin de proveer a la poblacién de alimentos oficinas de Gobernacion
bésicos; y e) Atender las solicitudes que sobre la ejecucidn de este contrato haga “LA GOBERNACION” o sus autoridades superiores. Departamental de Baja Verapaz
a) Brindar apoyo a la Gobernacién Departamental de Baja Verapaz, durante las actividades para la edicion de afiches, volantes, trifoliares, con la
finalidad que la poblacidn esté enterada de los servicios que se otorgan y los resultados obtenidos en esta Dependencia, b) Brindar apoyo
durante la edicién de los videos promocionales en los cuales se da a conocer las actividades realizadas por la Gobernacién Departamental y las
Aseroria Subjefatura actividades conmemorables de caracter oficial, con el objetivo de ser divulgados ante los medios de comunicacién existentes en el Brindar apoyo en la divulgacién y
Hendrix Estanley Noé Gonzalez Mendoaz .. Adminsitrativa y de Q5,000.00 11 departamento; c) Brindar apoyo durante la actualizacion de las paginas en redes sociales de la Gobernacién Departamental de Baja Verapaz, promocic’)n de los servicios que
Técnica Servicios con la finalidad de mantener a la poblacién informada en relacion al trabajo que realiza la Gobernacion Departamental; d) Brindar apoyo ala presta a la poblacién.
Gobernacion Departamental de Baja Verapaz, durante el disefio de estrategias en comunicacion social y anélisis en medios de comunicacion,
con el objetivo de alcanzar las metas trazadas por la Gobernacién Departamental y e) Atender las solicitudes que sobre la ejecucion de este
contrato haga “LA GOBERNACION” o sus autoridades superiores.
a) Brindar apoyo durante las actividades relacionadas a la limpieza de areas internas del edificio de Gobernacién Departamental de Baja
Verapaz, tales como oficinas, corredores y demds espacios, con la finalidad de contribuir al mantenimiento de ambientes limpios y agradables.
b) Brindar apoyo durante la atencién de los visitantes a la Gobernacién Departamental de Baja Verapaz, con la finalidad de brindar una
, Subjefatura orientacion oportuna de las instalaciones. c) Brindar apoyo durante la sanitizacién y desinfeccion de servicios sanitarios, con la finalidad de Apoyar en la atencion y servicios
Mayra Lisseth Osorio Chén Aslero.”a Adminsitrativa y de Q 266.67 11 contribuir a la preservacion de la salud de personal y visitantes. d) Brindar apoyo durante las actividades de reparacién y mantenimiento del generales, a la poblacién de Baja
Técnica Servicios Edificio de Gobernacién Departamental de Baja Verapaz, con la finalidad de colaborar en la conservacion de las instalaciones. e) Apoyar Verapaz

durante la recoleccidn, clasificacion, traslado y vaciado de contenedores de basura de Gobernacién Departamental de Baja Verapaz, con la
finalidad de evacuar los desechos en general. d) Atender las solicitudes que sobre la ejecucion de este contrato haga “LA GOBERNACION” o sus
autoridades superiores.

| a38,000.00
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LUIS FERNANDO LEONARDO GONZALEZ

Asesor en materia de procesos judiciales
administrativos

Sub Jefatura
Administrativa y de
Servicios

Q 8,000.00

11

Asistencia en calidad de asesor juridico a la reunion de trabajo en el Salon de Sesiones del Congreso de la Republica de Guatemala; en virtud de la instauracion de mesa técnica|
para tratar el tema de la certeza juridica de las Comunidades que conforman el sector denominado la Media Luna en el municipio de San Miguel Chicaj, Baja Verapaz. Asesorial
juridica en sede de Gobernacion Departamental en relacion a proceso de apoyo para el tema de la responsabilidad del empleado de Gobernacion Departamental. Asistencia a la
reunion de trabajo sostenida, en sede de Gobernacion Departamental en esta ciudad; con personal de MINEDUC para tratar el tema del acceso al empleo de profesores titulados|
ante la convocatoria del Ministerio de Educacién de Guatemala. Asistencia a la reunion de trabajo sostenida, en sede de Gobernacion Departamental en esta ciudad; con personall
de la DDRISS para tratar el tema de remozamientos en centros de salud a nivel del departamento de Baja Verapaz. Asistencia a la reunion de trabajo sostenida, en sede del
Gobernacién Departamental en esta ciudad; con personal de SEPREM, SESAN Y CONJUVE para tratar el tema de la problemitica enfocada a la Nifiez, adolescencia y juventud|
dentro del programa para evitar los embarazos y la violencia en el departamento de Baja Verapaz.

Asesoria Juridica en conflictos legales, redaccién de documentos, estudio de expedientes de denuncias, emitir
opionion sobre dictamentes y evacuaciones de asunto legal, participacion en mesas de dialogo, talleres o seminarios
relacionados con los servicios de la Gobernacidn Departamental de Baja Verapaz.

HUMBERTO JOSUE OLMINO ALVAREZ

Asersoria técnica en andlisis y evaluacion en
procesos presupuestarios

Jefatura
Administrativa
Finanaciera

Q 5,000.00

11

Brinde asesorfa técnica en la actualizacién, redaccién y digitalizacién de Informes de Oficio correspondientes al drea de Compras para el cumplimiento de Ley de Acceso a la|
Informacion Péblica por Adquisiciones de Bienes y Servicios, Compras Directas y Contrataciones mediante procesos de Cotizaciones y Licitaciones mencionados en Articulo 10|
incisos 4, 10, 11, 14, 20 y 22, asi como en el Articulo 11 en el inciso 2 de la misma Ley. Brinde apoyo en la elaboracién y reestructuracién de los informes de marcajes de asistencial
basado en el procesamiento de los registros de los tiempos de marcaje del personal permanente, obtenidos a partir del Sistema de Asistencia del reloj biométrico instalado en el
edifico de Gobernacién Departamental. Elaboracién del informe preliminar de Asistencia de Personal permanente bajo el Renglén 011, para la carga al sistema SIARH modulo de}
registro de relaciones laborales. Brindé asesoria técnica en la bisqueda, identificacion y solicitud de creacion de insumos por compras de bienes y suministros segin requisiciones|
realizadas en Gobernacién Departamental de Baja Verapaz. Proporcioné asesoria técnica en la recepcién, gestion, actualizacion y publicacién mensual y anual de la Informacién|
Piblica de Oficio en el sitio web de la ion Dep; i laip.gt/ para dar jento y al Articulo 10 y Articulo 11]
de la Ley de Acceso a la Informacién Publica.

Asesoria técnica en el proceso de compra de bienes para el cumplimiento del PAC, resgristro y control de solicitudes
para el servicio y mantenimiento de los diferentes equipos y asesoria en la conformacién de Fondo Rotativo intermo
de la Gobernacién Departamenal de Baja Verapaz

RUBEN ORACIO PEREZ OAJACA

Asersoria técnica en andlisis y evaluacion en
procesos financieros

Jefatura
Administrativa
Finanaciera

Q 5,000.00

11

Apovar en la revision de Caja Fiscal, correspondiente al mes de marzo 2025. Revisién de Conciliacién Bancaria, correspondiente al mes de marzo 2025. Apoyar y verificar toda la|
documentacin de respaldo para el pago de servicios que adquiere la Gobernacién Departamental, durante el mes de abril 2025, Revisin de expedientes para el pago de viaticos|

Asesoria en el proceso de datos en el sistema de GUATECOMPRAS del Ministerio de Finanzas Publicas de bienes y suministros para
el cumplimiento del PAC, asesoria en proceso de adiestramiento en realacion de la administracion del manejo de fondos

del personal 011 en comisiones oficiales al interior del pais. Apoyar en el proceso de pago para el personal contratado con cargo al SG18.Apoyar en la conformacin de informacién|
R

del drea financiera para publicar en la pagina de acceso a la publica de la 6n Dep: de y de cupones para)
combustible.

ala ion Depar asesoria en el proceso de verificacién de requisiciones de Compras y asesoria en el

enrelacion ala del manejo de fondos asignados esta Gobernacion

BRYAN ANIBAL GODOY GUZMAN

Asesoria en procesos administrativos para el control de
documentosey enlace institucional en las diferentes
comisiones Municipales y departamentales, conflictos
suscitados en el departamento y en Consejo de
Seguridad.

Sub Jefatura
Administrativa y de
Servicios

Q 7,000.00

11

Asistencia y participacién en la reunién de la Coordinadora Departamental para la Reduccién de Desastres, realizada en las instalaciones de la Séptima Brigada de Infanteria Generall
Kiell Eugenio Laugerud Garcia. Se obtuvo la articulacién interinstitucional para desarrollar el Sistema Nacional de Prevencion de Semana Santa 2025. Asistencia y participacion en la|
reunion ordinaria del Consejo de Desarrollo Municipal de Salamé, Baja Verapaz, desarrollada en el Centro de Capacitacion. Se present los avances fisicos y financieros de los|
proyectos con fondos del Consejo Departamental de Desarrollo de Baja Verapaz.Asesoria y participacion en la mesa interinstitucional de Redes Integradas de Baja Verapaz|
realizada en las instalaciones de Plan Internacional. Se logro establecer las acciones priorizadas para el segundo trimestre el afio en curso. Asistencia y participacion en la reunién|
ordinaria de la Comision de Desarrollo Economico, Competitividad y Empleo Digno, realizada en el salén de reuniones Reino del Tezulutlan, de la Gobernacién. Se logro la|
consolidacién del Plan Operativo Anual.

Asesoria en los procesos administrativos para el control de documentos, enlace institucional en las diferentes comisiones
Municipales y departamentales, asesoria en procesos administrativos relacionados a los i i en el departamento
y en Consejo de Seguridad.

Formato estdndar para Publicacion de la Ley de Presupuesto proporcionado por -UDAF-




